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Stowniczek:
Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos$ci
(Dz.U. z 2015, poz. 378);

2) Rozporzadzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.);

3) Rozporzadzenie nr 809/2014 — rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z
dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania 1 kontroli, §rodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE. L 227 z 31.07.2014, str. 69);

4) Rozporzadzenie nr 640/2014 - rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupetiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaré6w wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.06.2014, str. 48);

5) Rozporzadzenie nr 1306/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE)
nr 485/2008 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549, z p6zn. zm.);

6) Rozporzadzenie 1305/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaroéw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFFROW) i uchylajace
rozporzadzenia Rady 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 17.12.2013, str. 487);

7) Rozporzadzenie 19.2 — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. poz 1570, z p6zn. zm);

8) PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

9) LGD - Stowarzyszenie ,,Razem na wyzyny”, bedace lokalng grupa dziatania;

10) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ na lata 2015-2023
Stowarzyszenia ,,Razem na wyzyny”’;

11) Procedura - Procedura wyboru i oceny GrantobiorcoOw wraz z opisem sposobu rozliczania,
monitoringu i kontroli grantéw, na podstawie ktorej LGD wybiera i rozlicza zadania;

12) Projekt grantowy — jest operacja, ktorej beneficjent bedacy lokalng grupa dziatania udziela
innym podmiotom wybranym przez LGD, zwanym Grantobiorcami, grantow na realizacje
zadan stuzacych osiagnieciu celu tej operacji. Operacja ma S$ciSle okres$lony zakres
tematyczny i wskazniki. Maksymalny termin realizacji operacji to 2 lata (od dnia podpisania
umowy 0 przyznanie pomocy na operacj¢ do dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ przez LGD
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do ZWS). Maksymalna warto$é operacji wynosi 300 000,00 zt. W ramach operacji musza
zosta¢ wykonane minimum dwa zadania,;

13) Zadanie — wyodrebniony zakres operacji (projektu grantowego), realizowany przez
pojedynczego Grantobiorce zgodnie z umowag o powierzenie grantu. Zadanie moze si¢
sktada¢ z jednego lub kilku dziatan, ktorych wykonanie prowadzi do osiggania wskaznikow
i celu tego zadania, a przez to réwniez wskaznikéw i celu operacji. Warto$¢ zadania nie
moze by¢ wyzsza niz 50 ty$§ zt oraz nizsza niz 5 tys. zi. Zadanie moze by¢ finansowane
wylacznie z kwoty grantu (dofinansowania) lub moze obejmowac takze wktad niefinansowy
wniesiony w formie pracy $wiadczonej nieodptatnie. Okres realizacji zadan, ustalony przez
Zarzad, jest kazdorazowo podawany w ogloszeniu o naborze. Nie ma mozliwosci
realizowania zadania w etapach.

14) Wniosek - wniosek o powierzenie grantu, ztozony przez Grantobiorce w ramach otwartego
naboru na realizacj¢ zadan stuzacych osiggni¢ciu celu projektu grantowego;

15) Wnioskodawca — podmiot, ktory skltada wniosek o powierzenie grantu w naborze
ogtoszonym przeze LGD, wnioskodawca staje si¢ Grantobiorcg z chwilg podpisania umowy
0 powierzenie grantu;

16) Grantobiorca — podmiot, ktéremu zostal przyznany grant na podstawie umowy o
powierzenie grantu,

17) Grant — kwota dofinansowania przyznana przez LGD Grantobiorcy na realizacj¢ zadania.
Kwota grantu nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. ztotych oraz nizsza niz 5 tys. zlotych. Wktad
w formie pracy swiadczonej nieodptatnie nie jest kosztem kwalifkowalnym.

18) Nabor — ogloszony przez LGD naboér wnioskéw o powierzenie grantu na realizacj¢ zadan
w ramach projektu grantowego;

19) ZWS- Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego;

20) Jsfp — jednostka sektora finansow publicznych np. gmina, gminny osrodek kultury;

21) Generator — elektroniczny system, w ktorym wypelnia si¢ wnioski o powierzenie grantow;

22) Umowa — umowa o powierzenie grantu, ktora jest zawarta pomi¢dzy LGD a Grantobiorca.

I. ZASADY OGOLNE

1. Grantobiorca moze by¢:
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1) osoba fizyczna, ktora jest obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
petnoletnia, oraz ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR,

2) osoba prawna, z wylgczeniem wojewodztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR,

3) jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje si¢ na obszarze
wiejskim objetym LSR,

4) gmina, ktora znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR,

5) powiat, jezeli przynajmniej jedna z gmin wchodzacych w sktad tego powiatu znajduje si¢
na obszarze wiejskim objetym LSR,

- pod warunkiem, ze nie wykonuje dzialalnosci gospodarczej, w tym dziatalnosci

zwolnionej spod rygorow ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej.

2. Grantobiorcg moze by¢ réwniez osoba prawna, ktora zgodnie ze swoim statutem w ramach
swojej struktury organizacyjnej powotata jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota,
pod warunkiem, ze obszar jego dzialalnosci i1 jego jednostki organizacyjnej pokrywa si¢
obszarem wiejskim objetym LSR, a realizacja zadania na ktére udzielany jest grant jest
zwigzana z przedmiotem dzialalnosci jednostki organizacyjnej, ale nie jest zwigzana
z przedmiotem dziatalnosci gospodarczej, ktorg wykonuje Grantobiorca.

3. Podmiot ubiegajacy si¢ o grant musi wykazac, iz:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktore

zamierza realizowac, lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac, lub

C) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac, lub

d) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac.

4. Suma grantow przyznanych na etapie wyboru Grantobiorcéw jednostkom sektora finanséw
publicznych wynosi maksymalnie 15 % warto$ci projektu grantowego

5. Wymagany jest wktad wlasny w warto$¢ zadania finansowy lub w formie pracy swiadczonej
niecodptatnie. Warto$¢ wktadu niefinansowego w formie nieodptatnej pracy ustala si¢ jako
iloczyn liczby przepracowanych godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym ztozono wniosek o
powierzenie grantu, i liczby 168. Wktad wtasny Grantobiorcy oraz jego partneréw nie moze
pochodzi¢ ze s$rodkow publicznych, w tym S$rodkéw z jednostek sektora finansow
publicznych (np. gmina, gminny os$rodek kultury).

6. Limit pomocy na jednego Grantobiorce wynosi 100 000,00 zi w ramach projektow
grantowych realizowanych przez dang LGD. W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego
podmiotu w ramach jego struktury organizacyjnej sg powotlane jednostki organizacyjne tj.
sekcje lub kota, limit liczy si¢ oddzielnie na ten podmiot i na jego jednostki organizacyjne,
pod warunkiem 1z realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant jest zwigzana
Z przedmiotem dziatalnosci tej jednostki organizacyjne;.

7. W ramach projektu grantowego jeden wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 1 wniosek,
a w przypadku wnioskodawcow, ktorzy sktadaja wniosek o powierzenie grantu w imieniu
swoich jednostek organizacyjnych maksymalnie 2 wnioski.

8. Koszty sa kosztami kwalifikowanymi grantu jezeli:

1) dotycza kosztow:

a) ogodlnych, o ktoérych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013, takie
jak: honoraria architektow, inzynieroOw, optaty za konsultacje, optaty za doradztwo w
zakresie zréwnowazenia $rodowiskowego 1 gospodarczego, w tym studia
wykonalnosci;

b) zakupu robdot budowlanych lub ustug, w tym wynagrodzenia koordynatora lub
ksiegowej- jezeli sa niezbedne do osiagniecia celu zadania;
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) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentéw, licencji
lub wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakow
towarowych,

d) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

e) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku zadan z zakresu zachowania
dziedzictwa lokalnego rowniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowiacych
eksponaty,

f) zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt e., w tym materialow,

g) podatku od towaréw i ustug VAT,

2) zostaly poniesione po dniu podpisania umowy o powierzenie grantu do momentu
ztozenia wniosku o rozliczenie grantu lub do dnia ztozenia uzupetnien do wniosku, jezeli
Grantobiorca zostat do tych uzupetnien wezwany,

3) dotycza okresu realizacji zadania zgodnego z okresem podanym w umowie

4) sa kosztami uzasadnionymi zakresem zadania, niezbednymi do osiggnigcia celu zadania
oraz racjonalnymi i efektywnymi,

5) zostaly poniesione w formie rozliczenia pienigznego, a w przypadku transakcji, ktorej
wartos¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 tys. ztotych —
w formie rozliczenia bezgotdéwkowego,

6) zostaly uwzglednione w wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji
ksiggowe] umozliwiajacej identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja
zadania lub w zestawieniu faktur iroéwnorzgdnych dokumentéw ksiegowych, na
formularzu udostepnionym przez LGD, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych;

7) zostaly udokumentowane dowodami ksiegowymi, spetniajagcymi wymagania okre§lone
W ustawie o rachunkowosci,

8) zostaly przewidziane w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania,

9) sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

10)  dotycza inwestycji realizowanych w ramach zadania, ktore sa zlokalizowane na
obszarze objetym LSR, na nieruchomosci bedacej wilasnosciag lub wspdtwilasnoscia
Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele
okreslone we wniosku na powierzenie grantu, przez okres realizacji projektu grantowego
I podlegania zobowigzaniu do zapewnienia jego trwato$ci przez okres 5 lat od dnia
wyplaty platnosci ostatecznej na rzecz LGD w ramach operacji,

11)  zakupione przedmioty (maszyny, urzadzenia, sprzgt, materialy itd.) musza by¢ nowe,
wyjatek stanowia przedmioty o charakterze zabytkowym lub historycznym w ramach
zachowania dziedzictwa lokalnego.

9. Niekwalifikowalne sag w ramach zadania koszty:

1) wynagrodzen na podstawie umoéw o pracg i umoéw cywilno-prawnych, o0sob
zatrudnionych przez LGD, czlonkow Zarzadu, Rady i Komisji Rewizyjnej LGD,

2) dziatalnosci gospodarczej,

3) wyjazdoéw zagranicznych,

4) wynagrodzen koordynatora, osoby odpowiedzialnej za rozliczanie i ksiggowos¢
rozliczanych na podstawie umow o dzieto oraz umowy o prace,

5) kosztow rozliczanych na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez podmiot
realizujacy zadanie,

6) dzialan o charakterze religijnym, ktore sg zwigzane ze sprawowaniem kultu religijnego
lub postugi kaptanskiej, dziatan o charakterze politycznym, dziatan o charakterze pomocy
doraznej, socjalno-bytowej,

7) wydatkow, ktore zostaly zakwestionowane przed podpisaniem umowy o powierzenie
grantu — 0znacza to, ze nie ma mozliwosci przywracania (np. z powstalych oszczednosci)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego, ktore zostaly usuniete przed podpisaniem
umowy; niedozwolone jest takze zwigkszanie pozycji zestawienia (nawet jesli
przesuni¢cia te miescityby sie W dopuszczalnych limitach), ktore zostaly obnizone na
etapie oceny, przed podpisaniem umowy,
8) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan; koszty kar i grzywien,
9) zakupu napojow alkoholowych.
Zadanie nie moze by¢ wspotfinansowane z innych §rodkéw publicznych, za wyjatkiem
zadan realizowanych przez jednostki sektora finansow publicznych lub organizacje
pozarzadowa, zgodnie z zapisem rozporzadzenia 19.2 § 4 ust. 3 pkt 1.
Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub
czegsciowe danego wydatku dwa razy.
W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
koszty, jakie zostaly wskazane w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania stanowigcym
zalgcznik do umowy sg kosztami kwalifikowalnymi. Aktem prawnym, w oparciu o0 ktory
nalezy bada¢ mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (tj. Dz.U 2016, poz. 710 z pézn. zm.).
Grantobiorcy moze zostaé przyznane wyprzedzajace finansowanie, w wysokosci
maksymalnie 50% przyznanej kwoty grantu, na podstawie zapisu we wniosku o powierzenie
grantu. Maksymalna warto$¢ wyprzedzajacego finansowania dla danego projektu
grantowego bedzie ustalona przez Zarzad i podana w ogloszeniu o naborze. Do wyptaty
wyprzedzajacego finansowania nie ma konieczno$ci tworzenia wyodrebnionego konta
bankowego. Wyprzedzajace finansowanie oraz kwota grantu do refundacji jest wyptacana
na konto bankowe, ktorego posiadaczem jest Grantobiorca.
W przypadku nabycia rzeczy (urzadzen, maszyn, sprzetow itp.) Grantobiorca zobowigzuje
si¢ do ich przechowywania i nie przenoszenia prawa wlasno$ci w okresie 5 lat od dnia
wyplaty srodkéw na rzecz LGD w ramach danego projektu grantowego.
Wymiana 1 przekazywanie informacji pomi¢dzy wnioskodawcami / Grantobiorcami i LGD
moze by¢ prowadzona mailowo, telefonicznie, osobiscie oraz za posrednictwem poczty
polskiej lub firm kurierskich.
Dyrektor biura jest upowazniony do podpisywania pism przekazywanych wnioskodawcom/
Grantobiorcom w zakresie oceny 1 wyboru, monitoringu i kontroli oraz rozliczania zadan.
Za dzien ztozenia pisma/wniosku/dokumentu uwaza si¢ dzien jego wptywu do biura LGD.
W niniejszej Procedurze za ,,dni” uwaza si¢ dni kalendarzowe, chyba Ze Procedura wskazuje
inacze;j.

1. PUBLIKACJA OGLOSZENIA O NABORZE

Ogloszenie naboru na operacje (projekt grantowy) jest mozliwe jezeli zostal on
zaplanowany w

LSR oraz nie zostaly osiaggnigte wartosci wskaznikow dla celow 1 przedsiewzieé, w ktore
wpisuje si¢ projekt. Limit dostgpnych srodkéw jest kazdorazowo podawany w ogloszeniu
0 naborze i jest nie wyzszy niz warto$¢ operacji wskazana w LSR.

Miejscem zamieszenia informacji o naborze jest:

a) strona internetowa LGD,

b) strony internetowe gmin partnerskich,
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c) prasa lokalna, wydawana w gminach partnerskich (fakultatywnie).

Ogtoszenie publikowane jest nie wczesniej niz 30 dni i nie poézniej niz 14 dni przed data

rozpoczynajacg bieg terminu sktadania wnioskéw do LGD.

Termin sktadania wnioskow jest nie krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia, podaje si¢ date jego publikacji

(np. dzien/miesigc/rok). Kolejne ogloszenia o naborach otrzymuja numeracj¢ w nastepujacy

sposob — kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr 1/2016/G, nr 2/2016/G, itd., a w przypadku,

gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwoéch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogloszenie

0 naborze otrzymuje numer 1/2017/G).

Tre$¢ ogloszenia zawiera co najmniej nast¢pujace informacje:

a) termin i miejsce sktadania wnioskow o powierzenie grantow,

b) forma wsparcia,

c) okreslony zakres tematyczny projektu grantowego,

d) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

e) limit rodkéw w ramach projektu grantowego,

f) planowane do osiaggni¢cia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

g) okres realizacji zadan w ramach projektu grantowego,

h) informacje o minimalnej i maksymalnej kwocie grantu i intensywno$ci pomocy
(poziomie dofinansowania) oraz minimalnej i maksymalnej warto$ci zadania,

1) dodatkowe warunki uzyskania grantu, wskazane w LSR i niniejszej Procedurze,

J) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcow oraz zasad
przyznawania punktéw za spekienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji
tych kryteriow lub zasad),

K) wskazanie miejsca udostgpnienia wzoré6w dokumentow aplikacyjnych (formularza
wniosku 0 powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu w tym sprawozdania z
realizacji zadania), wzoru umowy o powierzenie grantu, dodatkowe warunki wskazane w
ogloszeniu o naborze.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogltoszenia o naborze wnioskow po jego zamieszczeniu na

stronie internetowej LGD.

Whioskodawca powinien konsultowa¢ z Biurem LGD wniosek przed jego ztozeniem.

Termin konsultacji nalezy uzgodni¢ telefonicznie z pracownikiem LGD. Konsultacje

wniosku nie gwarantujg pozytywnej oceny wnioskow przez Rad¢e LGD. Biuro LGD nie

udziela konsultacji w ostatnim dniu sktadania wnioskéw w ramach naboru.

IV. NABOR WNIOSKOW

Whiosek (zatacznik nr 19 do Procedury), wypetnia si¢ w Generatorze wnioskow jesli zostat
on udostepniony przez LGD i LGD wskazata t¢ form¢ w ogloszeniu o naborze lub w formie
wypetnionego elektronicznie dokumentu. Generator udostgpniony jest na stronie
internetowe] LGD najp6zniej w dniu rozpoczgcia biegu terminu sktadania wnioskow do
biura LGD.

. Whniosek sktada si¢ w biurze LGD, w ilosci egzemplarzy oraz w wersji wskazanej

W ogtoszeniu o naborze.

Wplyw wniosku potwierdza osoba przyjmujgca na pierwszej stronie wniosku (pieczatka
wplywu, data oraz podpis przyjmujacego, liczba ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikow),
rejestruje go w rejestrze wnioskow nadajac mu numer sktadajacy sie z:

a) liter oznaczajacych dany projekt grantowy,

b) cyfry oznaczajgcej numer naboru,

c) roku, w ktorym odbywa si¢ nabor,

d) cyfry oznaczajgcej numer ztozonego wniosku w naborze.
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Zakaczniki sktadane wraz z wnioskiem moga by¢ sktadane jako oryginaty lub kopie, zgodnie
ze wskazaniami we wniosku w sekcji Zalaczniki.

Kopi¢ dokumentu wykonuje osoba przyjmujaca, na podstawie oryginatlu dostarczonego
przez wnioskodawce do biura LGD, wykonang kopi¢ potwierdza za zgodno$¢ z oryginalem
podpisem i opatruje datg.

Oryginaty dokumentow skladanych przez wnioskodawce musza by¢é opatrzone data
i podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania.

Whioski wraz zatacznikami nalezy sktada¢ w skoroszycie, spigte i uporzadkowane.

W przypadku wycofania wniosku z naboru wnioskodawca dostarcza do biura LGD pisemne
o$wiadczenie o jego wycofaniu (zatgcznik nr 1 do Procedury). W LGD pozostaje kopia
wniosku.

Rejestr wnioskow ztozonych w naborze (zatacznik nr 3 do Procedury), jest podawany do
publicznej wiadomosci w ciggu 4 dni od dnia zakonczenia naboru.

LGD zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym jego etapie, w przypadku
zagrozenia niezrealizowania zatozonych celow 1 wskaznikow projektu grantowego.
Wskazniki produktu okre§lone w ogloszeniu o naborze musza by¢ spetnione na poziomie co
najmniej 100%, wskazniki rezultatu okreslone w ogloszeniu o naborze musza by¢ spetnione
na poziomie co najmniej 90% wielkosci okreslonej. Decyzje o uniewaznieniu naboru
podejmuje Zarzad w formie uchwaly. Wnioskodawcy informowani sa o uniewaznieniu
naboru przez biuro LGD.

Nabor uzupehiajacy
Nabor uzupelniajgcy moze by¢ ogltoszony na kazdym etapie realizacji projektu grantowego,
w przypadku zagrozenia niezrealizowania zatozonych celow 1 wskaznikéw projektu
grantowego. Minimalny termin naboru uzupetniajagcego wynosi 7 dni, maksymalny 14 dni.
W przypadku naboru uzupeiniajacego nie ma konieczno$ci publikowania ogloszenia przed
naborem wnioskow.
Jezeli nabor uzupetniajacy jest ogloszony przed rozpoczeciem procedury oceny wnioskow,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wycofania wniosku z naboru na podstawie pisemnej prosby
wnioskodawcy 1 ztozenia go ponownie w ramach naboru uzupetniajacego. Jezeli rozpoczeta
si¢ procedura oceny, wowczas nie mozna wycofa¢ wniosku z naboru W celu ponownego
ztozenia go w naborze uzupetniajacym.
Jezeli nabor uzupeltniajacy jest ogloszony przed rozpoczeciem procedury oceny wnioskow,
termin o ktorym mowa w rozdz. IV pkt 1 wydluza si¢ o czas trwania naboru
uzupeltniajacego. Wszystkie terminy dotyczace oceny 1 wyboru zadan wskazane w niniejsze;j
Procedurze liczone sa od dnia zakonczenia naboru uzupetniajacego.
W przypadku naboru uzupehiajgcego, ogloszonego po dniu wszczgcia procedury oceny
wnioskow, terminy wskazane dla poszczegolnych etapow procesu oceny, wyboru i odwotan
mogg zostac¢ skrocone.

Komisja nadzorujaca wybor operacji i zadan
Komisja w sktadzie dwuosobowym, wybierana przez Zarzad, sktadajaca si¢ z cztonkdéw
Zarzadu i/lub pracownikéw biura LGD, czuwa nad prawidlowym przebiegiem oceny
I wyboru zadan.
Zadaniem Komisji jest:
a) analiza sktadu Rady pod katem parytetow, grup interesow i kworum,
b) analiza poprawnos$ci wypekienia kart oceny cztonkow Rady po ocenie wstepnej
elektronicznej,
€) udzial w posiedzeniach Rady i czuwanie nad przestrzeganiem przepisow podczas
dokonywania wyboru zadan.
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Komisja po indywidualnej ocenie elektronicznej cztonkéw Rady, analizuje ich Deklaracje
I rejestr interesoOw pod katem wylaczenia ich z oceny i wyboru konkretnych zadan opisanych
we wnioskach (analiza pod katem grup interesow 1 partnerow bedacych instytucjami
publicznymi zgodnie z art. 32 i 34 rozporzadzenia 1303/2013). Komisja weryfikuje, czy na
etapie oceny poszczegdlnych zadan Zzadna z grup interesow nie posiada wiecej niz 49%
praw glosu. W przypadku wystgpienia takiej grupy interesu, Komisja przedstawia te
informacj¢ na posiedzeniu i cztonkowie Rady dokonujg wiasciwych wykluczen. Parytety
(z uwzglednieniem sektoréw i grup interes6w) muszg zosta¢ zachowane w odniesieniu do
kazdego zadania.

Grupe interesu stanowig co najmniej dwaj czlonkowie Rady, ktorzy s3 potaczeni wigzami
wspolnych interesow lub korzysci 1 majg §wiadomos¢ istnienia tych wigzoéw. Grupe interesu
mogg stanowi¢ cztonkowie Rady zamieszkujacy rézne gminy. Jeden czlonek Rady moze
reprezentowa¢ rozne grupy interesu. Przyktady grup interesu to: grupa interesu kot
gospodyn wiejskich, grupa interesu przedstawicieli ochotniczych strazy pozarnych, grupa
interesu przedstawicieli organizacji sportowych.

Komisja, na podstawie zgloszen cztonkéw Rady, analizuje czy nieobecno$¢ danego cztonka
nie wplynie na kworum, ktére liczone jest na posiedzeniu Rady. Posiedzenie jest
prawomocne, jezeli uczestniczy wnim 50% +1 osoba catkowitego sktadu Rady.
W przypadku dokonywania oceny poszczegdlnych wnioskow kworum jest liczone dla
cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu. Jezeli liczba czltonkéw uczestniczacych
W posiedzeniu nie stanowilaby wymaganej liczby, woéwczas ustala si¢ z Przewodniczacym
Rady nowy termin posiedzenia.

Komisja, po dokonaniu oceny indywidualnej elektronicznej przez cztonkéw Rady, przed
posiedzeniem, sprawdza poprawno$¢ wypelnienia kart oceny w wersji elektronicznej (np.
czy nie zostala przyznana bitgdna liczba punktow w pytaniach zamknietych). Komisja ma
mozliwo$¢ kontaktu z cztonkiem Rady w celu poprawienia bledow. Bledy moga byc
poprawiane roéwniez na posiedzeniu.

V. WYBOR ZADAN W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO

Rada dokonuje oceny i wyboru zadan oraz ustalenia kwot grantow w terminie 3 miesigcy od
dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow w ramach danego
projektu grantowego.

W procesie oceny wnioskéw biorg udziat cztonkowie Rady i1 pracownicy biura.

Pracownicy biura opracowuja opinie i dokumenty, z uwzglednieniem ktorych cztonkowie

Rady oceniajg 1 wybierajg zadania.

Wybdr zadan sktada si¢ z dwoch etapow:

a) oceny wstepnej elektroniczne;j,

b) oceny koncowej, wyboru zadan i ustalenia kwoty grantu.

Celem oceny wstepnej elektronicznej jest:

a) ustalenie, ktore z zadan otrzymaja wynik pozytywny i beda dopuszczone do uzupetnien
dokumentacji konkursowej, a nastepnie do oceny koncowe;,

b) zatwierdzenie wezwania do uzupelien dokumentacji konkursowej, opracowanego przez
biuro LGD oraz wskazanie ewentualnych dodatkowych uwag do wezwania przez
poszczeg6lnych cztonkéw Rady.

Wybor zadan moze by¢ dokonany sposréd zadan uznanych za zgodne z LSR 1 ktore

uzyskaly co najmniej minimalng liczbg punktow w kryteriach wyboru. Za zadania zgodne

Z LSR uznaje si¢ zadania zgodne z:

a) warunkami weryfikacji formalnej,

b) warunkami PROW,
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) celami i wskaznikami LSR (zatacznik nr 10 do Procedury).

Ocena koncowa, wybor zadan i ustalenie kwoty grantu odbywa si¢ na posiedzeniu Rady, po

dokonaniu przez wnioskodawcoOw uzupetnien, jezeli byli do nich wezwani.

Ocena cztonka Rady, dotyczaca danego zadania, jest wazna, jezeli:

a) dokonat oceny wstepnej elektronicznej,

b) dokonat oceny elektronicznej zgodno$ci zadania z kryteriami wyboru po wniesieniu
uzupetnien przez wnioskodawce,

C) jest obecny na posiedzeniu, na ktorym odbywa si¢ ocena koncowa zadania i zatwierdzit
swoje decyzje.

Czionek Rady w terminie 5 dni przed data rozpoczgcia oceny elektronicznej, jest

zobowigzany do ztozenia Deklaracji poufnos$ci, bezstronnos$ci i unikania konfliktu intereséw

oraz zaktualizowania Rejestru interesow, ktére sa zatacznikami do Regulaminu Rady (na

etapie oceny elektronicznej dopuszcza sie¢ wersje elektroniczng deklaracji i rejestru

interesoOw).

Cztonek Rady, ktéry wylaczyt si¢ z wyboru danego zadania, nie dokonuje jego oceny.

Cztonek Rady otrzymuje elektroniczng informacj¢ o dacie i miejscu posiedzenia. Ma

mozliwos¢ wystgpienia o zmian¢ terminu posiedzenia. Cztonek Rady, ktory nie moze

uczestniczy¢ w wyborze zadan (elektronicznie + posiedzenia) zglasza to niezwlocznie do

biura LGD.

W posiedzeniu uczestnicza cztonkowie Rady, ktoérzy dokonali oceny elektronicznej zadan w

wyznaczonym terminie. Cztonek Rady, ktory nie bedzie mogt uczestniczy¢ w posiedzeniu

koncowym nie jest zobowigzany do oceny indywidualnej elektroniczne;.

Odwotanie od decyzji Rady przystuguje wnioskodawcom po zakonczeniu oceny koncowej,

w wyniku ktdrej nastgpuje wybor zadan i ustalenie kwoty grantow.

V.1. Weryfikacja wstepna

Weryfikacje wstepna wykonuja pracownicy biura LGD. Podzialu wnioskéw do weryfikacji

dokonuje dyrektor biura lub wyznaczony przez niego pracownik, w terminie 5 dni od dnia

zakonczenia przyjmowania wnioskow.

Pracownik LGD otrzymuje petng dokumentacj¢ zwigzang z wyznaczonymi mu wnioskami

(wniosek + zalgczniki) i w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia naboru weryfikuje

zadanie na podstawie:

a) karty weryfikacji formalnej (zatagcznik nr 5 do Procedury),

b) karty weryfikacji PROW (opracowanej przez ARIMR),

c) tabeli pomocniczej weryfikacji wniosku o powierzenie grantu;

d) karty weryfikacji poprawnosci wniosku/zatacznikow/kosztow (zatacznik nr 7 do

Procedury).

Karta weryfikacji formalnej dotyczy spelnienia warunkow w zakresie:

a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) zgodno$ci zadania z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

€) zgodnosci zadania z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze,

d) zgodnosci terminu realizacji zadania z okresem wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

e) spelniania dodatkowych warunkéw udzielenia grantu wskazanych w ogloszeniu
0 naborze, w tym warunkow wskazanych w LSR (np. wniesienie wkladu wlasnego,
nieprzekroczenie kosztow na srodki trwate, wypehienie wniosku w generatorze, ztozenie
wiecej niz jednego wniosku),

f) zgodnosci sumy kontrolnej wniosku w wersji elektronicznej i papierowej (jezeli
W ogtoszeniu o naborze wskazano obowigzek wypetnienia wniosku w generatorze).

Karta weryfikacji formalnej i PROW zawiera odpowiedzi ,,TAK”, ,,NIE” i ,,Do uzupetnien”.

Whpisanie co najmniej jednej odpowiedzi ,,NIE” na danej karcie, powoduje, iz zadanie nie
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jest dalej weryfikowane 1 oceniane przez pracownika biura. Dla odpowiedzi ,NIE”
pracownik wpisuje uzasadnienie do oceny.

Dla zadan, ktore przeszty pozytywnie weryfikacje warunkow formalnych i PROW (tzn. nie
zaznaczono w karcie zadnej odpowiedzi ,,NIE”), pracownik sporzadza Tabele pomocnicza
weryfikacji wniosku o powierzenie grantu. Wszystkie uwagi z wierszy, w ktorych
pracownik zaznaczy kolumng ,,Do uzupetlnien” i wpisze spostrzezenia w kolumnie
»Adnotacje” musi przeniesc do Karty weryfikacji poprawnosci
wniosku/zatgcznikow/kosztow (Zatacznik nr 7) w odpowiednig cze$¢ 1 lub 2 lub 3. W
Karcie weryfikacji poprawnosci wniosku/zatacznikow/ kosztow pracownik zaznacza w
kazdej z cze¢sci (1,2,3) ,,TAK” lub ,NIE”. Zaznaczenie wyltacznie odpowiedzi ,,TAK”
oznacza, ze wniosek 1 ztozona dokumentacja jest poprawna, wnioskodawca nie jest
wzywany do uzupelnien, a wniosek podlega wyborowi i okresleniu kwoty grantu na
posiedzeniu Rady. Wpisanie co najmniej jednego ,,NIE” oznacza, ze wniosek podlega
uzupetnieniom.

Po dokonaniu weryfikacji wstgpnej opracowane przez biuro LGD karty weryfikacji
formalnej, karty weryfikacji PROW, karty weryfikacji poprawno$ci wniosku/zatacznikow/
kosztow jest przekazywana cztonkom Rady do oceny elektroniczne;.

V.2. OCENA WSTEPNA ELEKTRONICZNA

Przekazanie cztonkom Rady ztozonych w naborze wnioskéw wraz z zalacznikami

i wynikami weryfikacji wstepnej, w celu dokonania przez nich oceny wstepnej

elektronicznej, odbywa si¢ w terminie do 31 dni od dnia zakonczenia naboru, droga

elektroniczna.

Ocena indywidualna elektroniczna polega na:

a) zaakceptowaniu/niezaakceptowaniu  karty — weryfikacji formalnej i  wskazaniu
dodatkowych uwag do wezwania do uzupetnien (jesli wystepuja),

b) zaakceptowaniu/niezaakceptowaniu karty weryfikacji PROW i wskazaniu dodatkowych
uwag do wezwania do uzupetnien (jesli wystepuja),

c) wypeieniu karty zgodnos$ci zadania z celami i wskaznikami LSR,

d) zaakceptowaniu karty weryfikacji poprawnosci wniosku/zatgcznikow/kosztow i
wskazaniu dodatkowych uwag do wezwania do uzupetnien (jesli wystepuja),

Na karcie weryfikacji formalnej cztonek Rady glosuje ,,Akceptuje” jesli zgadza si¢ z oceng

pracownika lub ,,Nie akceptuj¢” 1 wowczas musi wskazaé, w ktérym zapisie nie zgadza si¢

Zta oceng, a takze moze wskaza¢ dodatkowe uwagi. Jezeli w karcie oceny pracownik

wskaze co najmniej jeden raz ,NIE” i czlonek Rady akceptuje t¢ kartg, nie wypelnia on

pozostatych kart oceny. Jezeli w karcie oceny pracownik wskaze co najmniej jeden raz

,»NIE” 1 cztonek Rady nie akceptuje tej karty, musi wpisa¢ uzasadnienie dla swojej oceny

I wypelni¢ pozostate karty oceny.

. Na karcie weryfikacji PROW cztonek Rady glosuje ,,Akceptuje” jesli zgadza si¢ z ocena
pracownika lub ,,Nie akceptuje” 1 wowczas musi wskaza¢, w ktorym zapisie nie zgadza si¢
Zta oceng, a takze moze wskaza¢ dodatkowe uwagi. Jezeli w karcie oceny pracownik
wskaze co najmniej jeden raz ,,NIE” 1 czlonek Rady akceptuje t¢ karte, nie wypetnia on
pozostatych kart oceny. Jezeli w karcie oceny pracownik wskaze co najmniej jeden raz
,NIE” i cztonek Rady nie akceptuje tej karty, musi wpisa¢ uzasadnienie dla swojej oceny i
wypetni¢ pozostate karty oceny.

. Na karcie zgodnosci zadania z celami 1 wskaznikami LSR cztonek Rady zaznacza z ktérym
celem ogdlnym, szczegblowym i przedsiewzieciem jest zgodne dane zadanie oraz jakie
spetnia wskazniki. Zadanie jest zgodne z LSR jesli jest zgodne z celem ogdlnym,
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szczegblowym 1 przedsiewzigciem oraz jesli realizuje co najmniej jeden wskaznik produktu
i rezultatu i oddziatywania.

6. Zadania, ktore wiekszo$¢ cztonkéw Rady uzna za niezgodne z warunkami karty weryfikacji
formalnej lub PROW lub z celami i wskaznikami LSR nie podlegaja uzupekieniom, ocenie
koncowej i wyborowi.

7. Wynikiem indywidualnej oceny elektronicznej jest wyodrgbnienie zadan, ktore:

a) sg niezgodne z warunkami weryfikacji formalnej lub PROW lub celami i wskaznikami
LSR,

b) sg zgodne z warunkami weryfikacji formalnej, PROW, celami i wskaznikami LSR i
wymagaja uzupetnienia przez wnioskodawece,

C) sg zgodne z warunkami weryfikacji formalnej, PROW, celami i wskaznikami LSR i nie
wymagajg uzupeknien.

V.3. Uzupelnienia wnioskow

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny wstepnej elektronicznej, biuro LGD wysyta
wnioskodawcom, dla ktorych zostaly zatwierdzone karty weryfikacji poprawnosci
wniosku/zatagcznikéw/kosztow, pismo z informacjami o wynikach oceny wstepnej. Do
pisma zalaczona jest =zatwierdzona przez Rade karta weryfikacji poprawnosci
wniosku/zatagcznikéw/kosztow. Pismo wysyla si¢ listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub dostarcza osobiscie oraz mailowo z opcjg potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.

2. Wnhnioskodawcy przyshuguja jednokrotne uzupetnienia, ktéorych musi dokona¢ w terminie 7
dni od dnia dostarczenia pisma. Nie ma mozliwo$ci wydtuzenia tego terminu.

3. Wnioskodawca nie moze zmieni¢ jakiejkolwiek tre§ci wniosku bez wezwania do
uzupeknien.

4. Po dostarczeniu przez wnioskodawce uzupetnien do biura LGD, kompletno$¢ dokonania
uzupelnien stwierdza pracownik na karcie weryfikacji poprawnosci dokonywanych
uzupetnien wniosku/zatacznikow/kosztow (zatacznik nr 9 do Procedury). Jezeli wezwanie
do uzupemien dotyczyto karty weryfikacji formalnej lub PROW to pracownik réwniez na
tych kartach wskazuje uzupehienia dokonane przez wnioskodawce. Wypelnione karty sg
udostgpnione cztonkom Rady do =zapoznania si¢ z wynikami uzupetnien przed
posiedzeniem.

5. Czlonek Rady na podstawie kart wypetnionych przez pracownika LGD wypehia
elektronicznie kart¢ zgodnos$ci zadania z kryteriami wyboru (zatgcznik nr 11 do Procedury),
W wyznaczonym terminie.

6. LGD zastrzega sobie réwniez prawo do wezwania Wnioskodawcy do dodatkowego
uzupehienia lub wyjasnienia informacji ujetych we wniosku réwniez po pozytywnej
weryfikacji wniosku przez LGD i wyboru zadania do dofinansowania.

VI. OCENA KONCOWA, WYBOR ZA’DAN I USTALENIE KWOT
GRANTOW

1. Posiedzenie Rady otwiera, prowadzi i zamyka Prowadzacy posiedzenie, ktérym jest
Przewodniczacy Rady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady, obrady
prowadzi jeden z Zastgpcow Przewodniczacego.

2. Prawomocno$¢ obrad stwierdza Prowadzacy posiedzenie po podpisaniu listy obecnosci
przez czlonkéw Rady.

3. Porzadek posiedzenia obejmuje m.in.:
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a) podpisanie deklaracji bezstronnosci, poufno$ci i unikania konfliktu interesow (jezeli
nastgpita zmiana w stosunku do uprzednio wypehianych dokumentow),

b) gltosowanie w sprawie zgodnosci zadania z warunkami weryfikacji formalnej, warunkami
PROW,

€) wypehienie kart zgodno$ci zadania z celami i wskaznikami LSR oraz z kryteriami
wyboru,

d) ustalenie wysoko$ci udzielonych grantow,

e) zatwierdzenie uchwaly wraz z listami zadan wybranych 1 niewybranych do
dofinansowania,

f) wolne glosy, wnioski i zapytania.

Cztonkowie Rady podpisuja Deklaracje poufnosci, bezstronnosci i unikania konfliktu

interesow oraz Rejestr interesow (jezeli uprzednio byly one wypelnione wytacznie

elektroniczne). Jesli pomigdzy oceng elektroniczng a posiedzeniem zaistniejg przestanki

zwigzane z wylaczeniem cztonka Rady z wyboru zadan jest on zobowigzany zgtosi¢ swoje

wylaczenie podczas posiedzenia.

W przypadku dyskusji nad zadaniem, w ktorym cztonkowie Rady zostali wylaczeni, sg oni

zobowigzani opusci¢ sale obrad.

Przygotowana przez pracownika biura karta weryfikacji formalnej oraz karta PROW po

uzupetieniach wnioskodawcy, jest poddana glosowaniu Rady przez podniesienie reki (z

wyjatkiem os6b wylaczonych z oceny). Jesli wérdd zadan sg takie, ktore majg rowng liczbe

glosow zgodnosci 1 niezgodnosci, gltos decydujacy przypada Przewodniczacemu Rady (jesli

nie zostal wylaczony z glosowania) lub I Zastepcy Przewodniczacego lub Il Zastepcy lub

Sekretarzowi lub innemu cztonkowi Rady wedlug kolejnosci wiekowej poczawszy od

najstarszego.

Nastepnie dla zadan zgodnych z warunkami weryfikacji formalnej 1 PROW kazdy cztonek

Rady (z wyjatkiem wylaczonych z oceny) zatwierdza karty zgodnos$ci z celami i

wskaznikami LSR oraz z kryteriami wyboru. W przypadku zmian jakie cztonek Rady chce

wprowadzi¢ na posiedzeniu w stosunku do oceny dokonanej elektronicznie:

a) na karcie zgodnosci z celami i wskaznikami LSR dokonuje korekty recznej na karcie
poprzez zaznaczenie poprawnej odpowiedzi i wpisanie parafy,

b) na karcie zgodnos$ci z kryteriami wyboru dokonuje korekty elektronicznej i zatwierdza
karte.

Wynik glosowania w sprawie oceny zadania z kryteriami wyboru uzyskuje si¢ sumujac

oceny punktowe wyrazone na kartach w pozycji ,,SUMA PUNKTOW?” i dzieli przez liczbe

oddanych glosow. Wyniki oceny, wszystkich glosujacych cztonkow Rady w ramach danego

zadania, drukowane sa na zbiorczej karcie zgodnosci zadania z kryteriami wyboru.

W przypadku zadan, ktére uzyskaja identyczng liczbe punktéw z oceny wedlug kryteriow

wyboru wyzsze miejsce w liScie zajmuje zadanie, ktére otrzymato wigksza liczbe punktow

za kryterium dotyczace:

a) innowacyjnosci,

b) kompletnosci dokumentacji konkursowe;j i uzasadnienia realizacji zadania,

- jezeli kryteria nie wptyng na uszeregowanie zadan, wyzsze miejsce na liscie uzyskuje

zadanie, ktore zostalo zarejestrowane w rejestrze wnioskow w naborze z nizsza liczba

porzadkowa.

Dla zadan zgodnych z LSR (zgodne z warunkami weryfikacji formalnej, PROW, celami i

wskaznikami LSR), ktore uzyskaly co najmniej minimalng liczbe punktow, cztonkowie

Rady ustalaja kwote grantu w glosowaniu przez podniesienie r¢ki. Ustalenie kwoty grantu

odbywa si¢ poprzez wylaczenie kosztow niekwalifikowanych i nieracjonalnych i

zastosowanie dostepnych dla Grantobiorcy limitow. Uzasadnienie jest wpisane do Karty

weryfikacji poprawnosci dokonanych uzupetnien wniosku/zalgcznikow/ kosztow.
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Zadania, dla ktorych nie dokonano uzupetnien na wezwanie LGD lub ktére Rada uzna za
uzupelnione w niewystarczajacym stopniu lub nieracjonalne ze wzgledu na koszty,
umieszczone sg na liscie zadan niewybranych do dofinansowania jako zadanie uznane za
nieracjonalne.

Kwota przyznana przez Rade ustalona jest zawsze w pelnych ztotych (nalezna kwota grantu
obcigta jest zawsze do peilnych zlotych w dot).

Jezeli zadania wybrane do dofinansowania nie wyczerpuja catego limitu S$rodkéw
wskazanego w ogloszeniu o naborze, woéwczas w celu najpeliejszego wykorzystania
srodkow na projekt grantowy, cztonkowie Rady mogg zaproponowa¢ wnioskodawcy
zmniejszenie kwoty grantu dla zadania, ktére jako pierwsze znajduje si¢ na liscie
rezerwowej zadanh wybranych, co zostaje odnotowane w uchwale w uzasadnieniu
przyznanego grantu. Zmniejszenie kwoty grantu nie moze mie¢ wplywu na przyznane
punkty w Kryteriach wyboru oraz na osiagniecie celu i wskaznikéw zadania zatozonego
przez wnioskodawce.

Komisja przygotowuje listy zadan, ktore sg zatgcznikami do uchwaty.

Prowadzacy posiedzenie odczytuje uchwale w sprawie wyboru zadan i ustalenia kwot
grantoOw (zatgcznik nr 12 ) ktora zawiera m.in.:

a) list¢ zadan niewybranych do dofinansowania (zatacznik nr 13),

b) liste zadan wybranych do dofinansowania (zatacznik nr 14),

C) liste rezerwowg zadan wybranych do dofinansowania (zalgcznik nr 15).

Uchwata, ktorej zatagcznikami sa listy zadan, jest zbiorczo zatwierdzona przez wszystkich
obecnych cztonkéw Rady.

Lista zadan wybranych do dofinasowania zawiera zadania wedtug kolejnosci ustalonej na
podstawie liczby przyznanych punktow w kryteriach wyboru, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkdw na nabdr, oraz w przypadku zadan realizowanych przez jednostki sektora finanséw
publicznych (jsfp) suma grantdéw udzielonych tym podmiotom nie przekracza
maksymalnego limitu okre§lonego w ogloszeniu o naborze. Na licie zadan wybranych do
dofinasowania umieszcza si¢ zadania dla ktérych kwota przyznanego grantu (zliczajac
kolejne granty przyznane jsfp) nie przekracza limitu dla tych podmiotéw, natomiast
pozostale zadania, bez wzgledu na liczbe¢ uzyskanych punktéw umieszcza si¢ na liscie
rezerwowej zadan wybranych do dofinansowania.

Z posiedzenia Rady sporzadzony jest protokot.

VII. PUBLIKACJA WYNIKOW

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru Grantobiorcow, LGD publikuje na stronie
internetowej:

a) liste zadan niewybranych do dofinansowania;

b) liste zadan wybranych do dofinansowania;

c) listg rezerwowg zadan wybranych do dofinansowania;

d) protokoét zawierajgcy informacje o wytaczeniach z oceny.

W terminie 7 dni LGD wysylta pisemng informacj¢ do wnioskodawcow (zalacznik nr 16 do
Procedury) z informacja, na ktorej z list zatwierdzonych przez Radg¢ znajduje si¢ jego
zadanie oraz uzasadnienie do podjetej decyzji 1 ustalonej kwoty grantu. Jesli zadanie byto
oceniane na podstawie kryteriow wyboru podaje si¢ liczb¢ przyznanych punktow oraz
informacj¢ czy zadanie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu o naborze.
Whioskodawcy, ktorego zadanie zostalo wybrane do dofinansowania, miesci si¢ w limicie
srodkéw na nabdr, informacj¢ mozna dostarczy¢ elektronicznie (z opcja potwierdzenia
dostarczenia i odczytu wiadomos$ci). Wnioskodawcy, ktoremu przystuguje prawo ztozenia
odwotania, nalezy wskaza¢ taka mozliwos¢ w piSmie, ktore przesyla si¢ jako skan
elektronicznie (z opcja potwierdzenia dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma
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— listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub dostarcza osobiscie za
potwierdzeniem odbioru.

Whnioskodawca, ktéremu przyznano kwote grantu nizsza niz wnioskowana, zobowigzany
jest do dokonania stosownych korekt we wniosku, na wezwanie LGD w wyznaczonym
terminie. Nieztozenie korekty oznacza rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o grant.

VIiIl. ODWOLANIE OD DECYZJI RADY

Odwotanie wnoszone jest za posrednictwem LGD w terminie 7 dni od dnia doreczenia
informacji o wynikach wyboru (zatagcznik nr 17 do Procedury). O terminowosci decyduje
data wptywu do biura LGD.

Odwotanie przystuguje jezeli zadanie nie zostato wybrane z uwagi na:

a) brak zgodnosci z LSR,

b) nieuzyskanie minimalnej liczby punktéw w kryteriach wyboru,

C) pozycje¢ na liscie plasujacg wniosek poza limitem dostepnych srodkow,

d) uznanie zadania za nieracjonalne,

e) zostala obnizona wnioskowana kwota grantu.

Odwotanie sktada si¢ w formie pisemnej i zawiera ono m.in.:

a) oznaczenie wnioskodawcy,

b) numer wniosku o powierzenie grantu,

c) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng wraz z uzasadnieniem
lub wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny
wraz z uzasadnieniem jakie naruszenia miaty miejsce,

d) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

Odwotanie jest rozpatrywane przez Rade w terminie 7 dni od dnia uplywu terminu

wnoszenia odwotan do LGD.

Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:

a) zostalo wniesione po uptywie wyznaczonego terminu,

b) zostalo wniesione przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie b¢dagcy wnioskodawca, ktorego
whniosek podlegat ocenie,

C) nie zawierato pisemnego uzasadnienia w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢
Z ocena,

d) nie dotyczy zakresow, o ktorych mowa w pkt. 2 lit. a-e.

Cztonek Rady ma dostgp elektroniczny do wniesionych odwotan 1 weryfikuje wyniki

dokonanej przez siebie oceny odno$nie zadania opisanego we wskazanym wniosku.

Komisja na etapie odwotan czuwa nad wykluczeniem zgodnie w rejestrem interesow.

Ponowna ocena odbywa si¢ na posiedzeniu Rady. W zaleznos$ci od zakresu odwolania,

postepowanie moze by¢ nastepujace:

a) odwotanie w sprawie uznania zadania za niezgodne z LSR- glosowanie odbywa si¢
poprzez wypehienie karty weryfikacji formalnej lub karty zgodnosci z PROW lub karty
zgodnosci z celami i wskaznikami LSR, a nastepnie jesli zadanie zostanie uznane za
zgodne z LSR wypehienie karty zgodnos$ci z kryteriami wyboru,

b) odwotanie w sprawie liczby punktéw przyznanych w ocenie wg kryteriow wyboru —
glosowanie odbywa si¢ poprzez wypetnienie kart oceny tylko w tych kryteriach, ktérych
dotyczy uzasadnienie podane przez wnioskodawce. W pozostatych kryteriach brana jest
liczba przyznanych punktéw w poszczegolnych kryteriach z pierwszej oceny,

c) bledy o charakterze proceduralnym — weryfikacja procedur wedlug obowigzujacych
dokumentow i przepisow regulujacych wybor zadan w LGD,

d) odwotanie w sprawie uznania za nieracjonalne - po przeanalizowaniu uzasadnienia
wnioskodawcy odbywa si¢ glosowanie poprzez podniesienie reki.
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Dla zadan, ktére nie podlegatly uzupelnieniom Rada ustala kwote grantu poprzez wylaczenie

kosztow niekwalifikowalnych 1 nieracjonalnych oraz wskazuje niezb¢dne do uzupetnienia

przez wnioskodawce braki i bledy we wniosku 1 zatgcznikach.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, przygotowana jest uchwata zmieniajaca

wraz z aktualizowanymi listami zadan, ktora jest glosowana przez Rade. W przypadku jesli

wyniki wyboru nie ulegna zmianie po odwotaniach wazna pozostaje uchwala sprzed

posiedzenia odwotawczego.

LGD informuje o wynikach wyboru zadan po procedurze odwotawczej na stronie

internetowej LGD oraz pisemnie:

a) wnioskodawcow, ktorzy ztozyli odwotanie,

b) wnioskodawcow, ktorzy miescili si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze, a po procedurze odwotawczej nie mieszcza si¢ w limicie sSrodkow.

Wyniki posiedzenia odwolawczego sg ostateczne i1 nie przystuguje od nich odwotanie.

Whioskodawca, ktory po pozytywnym rozpatrzeniu odwotan zostat wezwany do uzupetnien

jest zobowigzany dostarczy¢ je w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma o wynikach

odwotania. Datg wptywu jest dzien dostarczenia uzupetien do biura Stowarzyszenia.

Nieztozenie uzupehien oznacza rezygnacj¢ z powierzonego grantu.

WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY NA PROJEKT GRANTOWY
Po zakonczeniu procedury odwotawczej, w terminie do 14 dni, LGD sklada do ZWS
wniosek
0 przyznanie pomocy na projekt grantowy na formularzu udostepnionym przez ARIMR
wraz
z wymagang dokumentacja.

. Whniosek o0 przyznanie pomocy jest rozpatrywany w terminie 4 miesi¢ecy od dnia jego

ztozenia do ZWS, a do terminu tego nie wlicza sie okresu, w ktérym LGD zostalo wezwane
do usunigcia brakdw/ztozenia wyjasnien.

LGD zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do dodatkowego uzupelnienia lub
wyjasnienia informacji ujetych we wniosku 0 powierzenie grantu rowniez podczas
weryfikacji projektu grantowego ztozonego przez LGD do ZWS w terminie i w formie
wskazanej przez LGD.

Po zweryfikowaniu poprawnosci przeprowadzonego naboru i wyboru Grantobiorcéw oraz
stwierdzeniu racjonalno$ci i kwalifikowalno$ci przyznanych grantdw, podpisana zostaje
umowa o przyznaniu pomocy na projekt grantowy pomiedzy LGD i ZWS, na podstawie
ktorej moga =zosta¢ podpisane umowy o powierzenie grantow pomiedzy LGD
i Grantobiorcami (w dniu nastepujacym po dniu podpisania umowy o przyznanie pomocy).
Jezeli LGD nie podpisze umowy o przyznanie pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,
Zarzad LGD w formie uchwaly moze podja¢ decyzj¢ o uniewaznieniu naboru.
Uniewaznienie naboru uniemozliwia podpisanie umow na powierzenie grantow. Informacja
zostaje przedstawiona na stronie internetowej LGD oraz wszystkim wnioskodawcom
w danym naborze. Zarzad analizuje przyczyny niepodpisania umowy o przyznanie pomocy
na realizacj¢ projektu grantowego i stosuje $rodki naprawcze.

ZWS moze zmniejszy¢é kwoty przyznanych przez LGD grantéw. Od zmiany tej nie
przystuguje wnioskodawcy (grantobiorcy) odwotanie. Jesli wnioskodawca nie podpisze
umowy o powierzenie grantu ze zmniejszong kwotg grantu, oznacza to rezygnacj¢ z
realizacji zadania.

Po uptywie terminu realizacji zadan przez Grantobiorcow i wyplaceniu grantow w ramach
projektu grantowego oraz w terminie okre§lonym w umowie o przyznanie pomocy na
projekt grantowy, LGD przedstawia dokumenty do ZWS potwierdzajace jego wykonanie
celem rozliczenia.
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UMOWA O POWIERZENIE GRANTU I REALIZACJA ZADANIA
Po podpisaniu przez LGD umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, LGD wysyta
do Grantobiorcow zaproszenie w formie pisemnej do zawarcia umowy 0 powierzenie
grantu.

Zalgcznikiem do umowy o powierzenie grantu jest zestawienie rzeczowo-finansowe

zadania, ktore jest czeScig wniosku o powierzenie grantu.

Jezeli ZWS w wyniku analizy racjonalnos$ci kosztow obnizy czesé kosztow planowanych do

poniesienia przez Grantobiorc¢ w ramach grantu, informacj¢ taka LGD zawiera

W zaproszeniu do podpisania umowy wyznaczajac jednoczesnie czas na skorygowanie przez

Grantobiorce zestawienia rzeczowo-finansowego do wniosku o powierzenie grantu. LGD

moze samodzielnie dokona¢ korekt w zestawieniu rzeczowo-finansowym i wowczas do

zaproszenia do podpisania umowy wysyla zaktualizowanie zestawienie. Nieztozenie

poprawionego zestawienia w wyznaczonym terminie lub nie poinformowanie LGD o

niemozno$ci podpisania umowy W Wwyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje

Z przyznanego grantu.

Jesli Grantobiorca nie stawil si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy lub

odmowit jej podpisania grantu nie przyznaje si¢. Wowczas LGD stosuje ,,Procedurg wyboru

Grantobiorcow w sytuacji zagrozenia realizacji projektu grantowego”.

W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie, oraz gdy

Grantobiorcy przyznano wyprzedzajace finansowanie, Grantobiorca podpisuje weksel

niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na formularzu

udostgpnionym przez LGD.

Podpisanie umowy, weksla oraz deklaracji wekslowej nastgpuje w obecnosci

upowaznionego pracownika lub przedstawiciela Zarzadu.

Realizacja zadania odbywa si¢ zgodnie z podpisang umowag o powierzenie grantu

I zestawieniem rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatgcznik do umowy.

Zmiany w realizacji zadania nie moga dotyczy¢:

a) zwigkszenia kwoty grantu,

b) zmniejszenia wskaznikow okreslonych dla zadania,

C) zmiany celow zadania,

d) zmniejszenia liczby przyznanych punktow w kryteriach wyboru.

Grantobiorca moze dokona¢ zmiany bez koniecznosci podpisania aneksu do umowy

W nastepujacych przypadkach:

a) zmiany kwoty pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego, stanowiacego zalacznik do
umowy, przy czym wzrost kwoty o 10% LGD moze zaakceptowa¢ bez wezwania
Grantobiorcy do wyjasnien, wzrost kwoty powyzej 10% LGD moze zaakceptowac jesli
uzna je za niezbedne i Grantobiorca uzasadni, iz jest to niezbedne,

b) zmiany umowy w zakresie, gdy przyznano wyprzedzajace finansowanie, a w wyniku
zawarcia umowy zmieniajacej kwote przyznanego grantu, zmniejszeniu ulegnie kwota
przyznanego grantu.

Grantobiorca informuje LGD o wszelkich zmianach, jakie dokonuje w ramach realizacji

zadania. Wniosek o zmiang Grantobiorca sktada najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o

rozliczenie grantu. Wniosek jest rozpatrywany w terminie 30 dni od dnia jego wptywu do

biura LGD. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o zmiang umowy niezbedne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii Grantobiorcy lub innego podmiotu, termin ten
wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii.

Czas rozpatrywania wniosku o zmiang¢ wstrzymuje czas okre$lony na rozpatrywanie

whniosku o rozliczenie grantu.

Zmiany umowy muszg by¢ zawarte w formie pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci.
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W przypadku okreslonych okolicznos$ci, wskazanych w umowie o powierzenie grantu, LGD
moze wypowiedzie¢ umowe Grantobiorcy. W pismie z informacja o wypowiedzeniu
umowy zawiera si¢ takze wezwanie do zwrotu wyprzedzajacego finansowania, jesli zostato
ono wyptacone, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia pisma. Wypowiedzenie umowy
nastepuje

z chwilg skutecznego dorgczenia informacji. W przypadku nieodebrania pisma uwaza si¢ je
za dorgczone po uptywie 14 dni od dnia pierwszego awiza.

Decyzja o wyrazeniu zgody na zmiany umowy lub decyzja o rozwigzaniu umowy jest
zatwierdzana przez Zarzad LGD w formie uchwaty.

XI.  ROZLICZENIE GRANTOW I SPRAWOZDAWCZOSC
Grantobiorca sktada w biurze LGD wniosek o rozliczenie grantu (zalgcznik nr 22 do
Procedury), wraz zatgcznikami w terminie zgodnym z umowa.

W przypadku nieztozenia wniosku w terminie zgodnym z umowa, LGD dwukrotnie wzywa
Grantobiorce do zlozenia tego wniosku w ciggu 5 dni roboczych od wezwania
telefonicznego lub mailowego. Nieztozenie wniosku w tym terminie skutkuje
wypowiedzeniem umowy i odmowg wyptacenia kwoty grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu jest rejestrowany w ksiedze wnioskOw z oznaczeniem numeru
naboru, w ramach ktorego jest realizowany, oznaczeniem literowym: WORG oraz kolejnym
numerem ztozonego wniosku o rozliczenie grantu w ramach danego projektu grantowego
np. G/2017/1/WORG-1.

Wyznaczone zataczniki sktadane jako kopie, potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem 0soba
przyjmujaca wniosek, pozostate zataczniki dostarczone sa do biura LGD w oryginale i
muszg zawiera¢ datg 1 podpis osoby reprezentujacej Grantobiorce.

Whnioski sg dzielone do weryfikacji pomiedzy pracownikow LGD przez dyrektora biura.
Termin weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu wynosi 2 miesigce od dnia jego wpltywu do
biura LGD, z zastrzezeniem pkt 10 z rozdz. XI i wskazanego ponizej pkt 7.

Wezwanie grantobiorcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania W
sprawie rozliczenia wniosku o rozliczenie grantu, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania
whniosku o rozliczenie grantu do czasu wykonania przez Grantobiorce tych czynnosci.

Nie ma mozliwosci wydtuzenia terminu uzupehnien przez Grantobiorce. W przypadku braku
podjecia korespondencji dorgczenie wezwania uznaje si¢ za skuteczne po uplywie 14 dni od
dnia pierwszego awiza.

Pracownik LGD moze dwukrotnie wezwa¢ Grantobiorce do ztozenia uzupeknien do wniosku
o rozliczenie grantu.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu dokonywana jest na podstawie karty weryfikacji.
LGD wzywa Grantobiorce do uzupetnien wniosku o rozliczenie grantu, jesli wymaga on
wyjasnien lub zawiera braki. Grantobiorca w terminie 10 dni od dnia otrzymania
korespondencji, dokonuje uzupehien. Jezeli po uptywie tego terminu uzupelnienia nie
wptyng do LGD, pracownik biura wzywa telefonicznie Grantobiorce do ztozenia uzupetnien
w trybie natychmiastowym.

Brak uzupelnien w terminie wyznaczonym przez LGD skutkuje zakwalifikowaniem do
rozliczenia tylko kosztow prawidtowo poniesionych i udokumentowanych, pod warunkiem,
iz koszty te $wiadcza o wykonaniu zadania w takim stopniu, iz zrealizowane zostaty
wskazniki 1 cele zadania.

Kwota grantu przyznana do wyplaty zostaje pomniejszona o warto$¢ wyprzedzajacego
finansowania, jesli zostato ere-wyptacone Grantobiorcy oraz o wartos$¢ kar, jesli zostaly ene
naliczone.

Kwota grantu do wyptaty wraz z uzasadnieniem, naliczone kary wraz z uzasadnieniem, s3
zatwierdzone przez Zarzad LGD na podstawie uchwaty.
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LGD, po rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu, informuje Grantobiorce o przekazaniu
calosci lub czgsci kwoty grantu na wskazany rachunek bankowy. Informacja zawiera
wskazanie, jaka kwota wydatkow zostala zatwierdzona oraz jakie koszty 1 w jakiej
wysokosci zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz warto$¢
naliczonych kar wraz z uzasadnieniem.

LGD wyptaca na wskazany przez Grantobiorce rachunek bankowy kwotg grantu
niezwlocznie po jej zatwierdzeniu.

Grantobiorca jest zobowigzany do wypelniania ankiety monitorujacej, jezeli wymog taki
zostanie zawarty.

Zalaczniki do wniosku o rozliczenie grantu
Zalaczniki, ktore zostaty przedstawione do wniosku o powierzenie grantu nie sg konieczne
do powtornego przedstawienia, pod warunkiem, iz stan prawny w nich uwidoczniony nie
zmienit si¢, wyjatkiem jest O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT oraz dokument
potwierdzajacy zamieszkanie na obszarze objetym LSR — w przypadku osoby fizycznej
bedacej Grantobiorcg. Jezeli na etapie wniosku o powierzenie grantu przedstawiono
dokumenty potwierdzajace racjonalno$¢ ponoszonych wydatkow, woéwczas na etapie
rozliczenia nie sg one p